
 

 

 
 

 
FACOLTA’ BENI CULTURALI 

 
PROGRAMMA SEMINARIO  

FORMAZIONE ALLA RICERCA BIBLIOGRAFICA  
a.a. 2011-2012 

 
 
Primo giorno 
 
1. Il Sistema Bibliotecario d’Ateneo dell’Università di Macerata ed i relativi servizi agli utenti 

• Biblioteche, Poli, Sistemi: la complessità delle biblioteche italiane 
• Servizio Bibliotecario Nazionale, le biblioteche del Polo maceratese e gli altri Poli 

marchigiani 
• Il Sistema Bibliotecario d’Ateneo 
• Servizi agli utenti (la registrazione, il prestito locale, il prestito interbibliotecario e document 

delivery, Chiedi al bibliotecario)  
 
Secondo giorno 
 
2.  La ricerca bibliografica: istruzioni per l’uso 

• Criteri di base per impostare una ricerca: dalla definizione dell’argomento all’individuazione 
dei termini chiave 

• Fonti per la ricerca bibliografica: monografie, periodici, enciclopedie e dizionari, 
bibliografie, cataloghi … 

• Dalla teoria alla pratica: la ricerca bibliografica mediante i cataloghi delle biblioteche 
• Definizione di catalogo 
• Definizione di OPAC, tipologie di catalogo 
• Organizzazione delle modalità di ricerca (per autore, titolo, soggetto ecc.) 
• Localizzazione e reperimento delle risorse 

 
Terzo giorno 
 
3. La ricerca bibliografica mediante le banche dati e le risorse della Biblioteca Digitale: 

• Definizione di banca dati 
• Principali tipologie di banche dati 
• Periodici elettronici e modalità di spoglio degli indici 
• Localizzazione e reperimento delle risorse 
• Le banche dati di settore 
• La ricerca bibliografica mediante S.F.X. 
• Come reperire il testo di un articolo da S.F.X a NILDE 

 
Quarto giorno 
 
4. Nozioni di bibliografia 

• Definizione del termine e del suo ambito di applicazione 
• La citazione bibliografica, stili e modelli 
• L’organizzazione della bibliografia 



 

 

Quinto giorno 
 
5. Prova finale di verifica  

1. Produzione di un elaborato finale consistente in una breve bibliografia su un argomento 
assegnato 

2. Redazione di una relazione sintetica denominata “diario di bordo” con la descrizione del 
metodo di lavoro seguito, delle difficoltà incontrate, eventualmente corredata da brevi 
considerazioni sull’efficacia dell’attività svolta e da proposte  e suggerimenti  

 
 
CALENDARIO 

1. Lunedì 16 aprile (8.00-11.00) 
2. Lunedì 23 aprile (8.00-11.00) 
3. Giovedì 26 aprile (8.00-11.00) 
4. Lunedì 7 maggio (8.00-11.00) 
5. Giovedì 10 maggio (8.00-11.00) 

 
 
CREDITI 
Il Consiglio della Facoltà di Beni Culturali nella seduta del 19.07.2011 ha deliberato il 
riconoscimento di due crediti extracurricolari agli studenti che parteciperanno al seminario. 
 
 
LOGISTICA 

 L’iscrizione va effettuata compilando il modulo apposito presente nella pagina 
BIBLIORIENTA del sito. 

 Qualora il gruppo degli iscritti fosse superioe a 20 si procederà ad uno sdoppiamento del 
calendario. 

 Gli incontri prevedono una parte teorica, esercitazioni pratiche e una prova finale di verifica, 
consistente nell’impostazione di una bibliografia su un tema assegnato e nella redazione di un 
diario del “percorso” seguito nel corso del seminario. 

 La frequenza di 4 incontri su 5 e la prova di verifica finale sono condizioni obbligatorie per il 
riconoscimento dell’attività seminariale e dei relativi crediti 

 Verrà rilasciato un attestato finale di partecipazione dopo la consegna della prova di verifica. 
 Gli incontri si svolgeranno presso il laboratorio informatico della Facoltà di Beni Culturali sede 

di Fermo. 
 Il seminario sarà tenuto dalla bibliotecaria dott.ssa Marta Di Ruscio. 

 


