
 

 

 
 

 
FACOLTA’ DI SCIENZE POLITICHE 

 
PROGRAMMA SEMINARIO 

FORMAZIONE ALLA RICERCA BIBLIOGRAFICA  
a.a. 2011-2012 

 
 
Primo giorno 
 
1. I Servizi agli utenti del Sistema Bibliotecario d’Ateneo dell’Università di Macerata. 
2. La ricerca: istruzioni per l’uso, dall’argomento all’individuazione dei termini chiave.  
3. Gli strumenti per la ricerca bibliografica del Sistema Bibliotecario d’Ateneo 

dell’Università di Macerata: dall’OPAC a S.F.X. 
4. Tipologie di materiali bibliografici e fonti per la ricerca.  
5. Localizzazione e reperimento delle risorse (dal libro al formato digitale).  
 
Secondo incontro 
 
6. La ricerca bibliografica mediante i cataloghi delle biblioteche:  

a. Definizione di OPAC, tipologie di catalogo 
b. Organizzazione delle modalità di ricerca 
 

Terzo incontro 
 
7. Le risorse elettroniche di ambito specialistico  
8. La ricerca bibliografica mediante le banche dati  

a. Principali tipologie di banche dati 
b. Indicizzazione dei contenuti, ricerca con operatori booleani, criteri di raffinamento, 

abstract e full text.   
c. Localizzazione e reperimento delle risorse. 
d. Le banche dati di settore. 

 
Quarto incontro 
 
9. La ricerca di articoli di periodici accademici 
10. Lo spoglio di periodici. 
11. La ricerca bibliografica mediante S.F.X. 
 
Quinto incontro 
 
12. Nozioni di bibliografia 

a. Definizione del termine e del suo ambito di applicazione. 
b. La citazione bibliografica, stili e modelli. 
c. L’organizzazione della bibliografia. 

13. Prova di verifica  
 
 
 



 

 

CALENDARIO 
1. Martedì  8 maggio (9.00 - 12.00) 
2. Giovedì 10 maggio (9.00 - 12.00) 
3. Martedì 15 maggio (9.00 - 12.00) 
4. Giovedì 17 maggio (9.00 - 12.00) 
5. Martedì 22 maggio (9.00 - 12.00) 
 

 
CREDITI 
 
Il Consiglio della Facoltà il 16 febbraio 2011 ha deliberato il riconoscimento di 2 crediti formativi  
agli studenti che seguiranno il seminario consistente in cinque incontri con produzione di un 
elaborato finale, previa presentazione di attestato di partecipazione al seminario stesso. 
 
LOGISTICA 
 

 L’iscrizione va effettuata compilando il modulo apposito presente nella pagina 
BIBLIORIENTA del sito. 

 Qualora il gruppo degli iscritti fosse superioe a 20 si procederà ad uno sdoppiamento del 
calendario. 

 Gli incontri prevedono una parte teorica, esercitazioni pratiche e una prova finale di verifica, 
consistente nell’impostazione di una bibliografia su un tema assegnato e nella redazione di un 
diario del “percorso” seguito nel corso del seminario. 

 La frequenza di 4 incontri su 5 e la prova di verifica finale sono condizioni obbligatorie per il 
riconoscimento dell’attività seminariale e dei relativi crediti. 

 Verrà rilasciato un attestato finale di partecipazione dopo la consegna della prova di verifica. 
 Gli incontri si svolgeranno presso l’aula didattica sita al terzo piano del CASB, piazza Oberdan 

4. Oltre alle postazioni presenti nell’aula è possibile utilizzare pc portatili, in modo da garantire 
a tutti la possibilità di esercitarsi. 

 Il seminario sarà tenuto dalla bibliotecaria dott.ssa Tiziana Lorenzetti. 
 
 
 
 


